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	 Место для фото: (обязательно для заполнения)


	


Данные, изложенные в анкете, являются конфиденциальными и разглашению третьим лицам не подлежат. Заполняйте анкету аккуратно и разборчиво. Не пропускайте вопросы. Отвечайте точно и конкретно, учитывая формулировку вопроса. За разъяснениями обращайтесь к менеджеру по персоналу. В графах, требующих Вашего подтверждения, ставьте знак «+» или «V». Компания оставляет за собой право проверить достоверность сведений, приведенных в анкете.

I. ОБЩИЕ   СВЕДЕНИЯ

	Ф.И.О.
	

	Дата 
рождения 
	
	Место рождения
	
	Возраст
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Домашний телефон
	

	Рабочий телефон
	

	Мобильный телефон
	

	Е-mail
	

	Семейное положение (кол-во и возраст детей)
	

	Водительские права
	

	Личный автомобиль 

Марка, год выпуска
	


	Привлекались ли Вы к уголовной, административной ответственности
	


	Вы сейчас проживаете:
	В своей квартире
	
	Снимаю 
	
	С родителями
	


Ваши ближайшие родственники:

	Ф.И.О. (полностью)
	Степень родства
	Дата рождения
	Место работы, должность

	 
	Отец
	 
	 

	 
	Мать
	 
	 

	 
	Муж/Жена
	 
	 

	 
	Сын/дочь
	 
	 

	 
	Сын/дочь
	 
	 

	
	Брат/Сестра
	
	


II. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАНИИ
	Дата поступ.
	Дата оконч.
	Полное название учебного заведения
	Факультет
	Специальность 
	Форма обучения
	Ср. балл

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


III. ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

(ВКЛЮЧАЯ КУРСЫ, ТРЕНИНГИ, СТАЖИРОВКИ)
	Дата


	Наименование учебного

заведения
	Название курса

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Знания и навыки, приобретенные самостоятельно 
	Дополнительные знания и навыки, которые желаете приобрести

	
	


IV. НАВЫКИ

Навыки владения иностранными языками:

	Название языка
	Степень владения

	
	Владею свободно
	Разговорный
	Со словарем

	
	
	
	


Навыки владения компьютером:

	Название программного продукта
	Степень владения

	
	Профессионально
	Опытный пользователь
	Пользователь

	MS Word
	
	
	

	MS Excel
	
	
	


V. ОПЫТ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Последнее место работы

	Дата  

приема 
	Дата 

увольнения
	Название компании 

(сфера деятельности, виды товаров и услуг)
	Должность



	
	
	_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	__________________________________________


	Численность сотрудников
	Кол-во подчиненных
	Функциональные обязанности (подробно)


	Заработная плата

	
	
	___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	


Достижения: _______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Причина увольнения:  _______________________________________________________________________
Предпоследнее место работы

	Дата  

приема 
	Дата 

увольнения
	Название компании 

(сфера деятельности, виды товаров и услуг)
	Должность



	
	
	_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	__________________________________________


	Численность сотрудников
	Кол-во подчиненных
	Функциональные обязанности (подробно)


	Заработная плата

	
	
	___________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	


Достижения: _______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Причина увольнения:  _______________________________________________________________________
Другие места работы

	Дата  

приема 
	Дата 

увольнения
	Название компании 

(сфера деятельности, виды товаров и услуг) 

Функциональные обязанности (подробно)
	Должность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


VI. РЕКОМЕНДАЦИИ
	ФИО
	Место работы
	Занимаемая должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


VII. ПОЖЕЛАНИЯ К НОВОМУ МЕСТУ РАБОТЫ
	Должность
	Предполагаемые функциональные обязанности
	Уровень оплаты(в BYN)

	
	
	На испытательном сроке
	После испытательного срока
	После года работы

	
	
	
	
	


	Максимальное кол-во дней пребывания в командировке
	
	Максимальное количество дней в течение 1 месяца
	 
	Максимальное количество дней в течение 1 года
	 


VIII. ПРИОРИТЕТЫ

Оцените предлагаемые критерии в следующем порядке от 1 (наиболее значимое) до 10 (наименее значимое)

	Имя и престиж компании 
	
	Заработная плата 
	

	Стабильность и надежность 
	
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Комфортный психологический климат
	

	Перспектива должностного роста
	
	Условия труда на рабочем месте
	

	Сложность поставленных задач
	
	Близость к дому
	


 IX. НАЗОВИТЕ ПРИЧИНЫ ВАШЕГО РЕШЕНИЯ О ПОИСКЕ НОВОГО МЕСТА РАБОТЫ

	

	


X. ЧТО ВАС НЕ УСТРАИВАЕТ В ВАШЕЙ РАБОТЕ
	
	
	
	

	
	
	
	


XI. КОГДА ВЫ МОГЛИ БЫ ПРИСТУПИТЬ К РАБОТЕ В НОВОЙ ДОЛЖНОСТИ

	


XII. ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ (конкретные знания, умения, опыт, результаты)

	


XIII. ПЕРЕЧИСЛИТЕ ДОСТИЖЕНИЯ, КОТОРЫМИ ВЫ ГОРДИТЕСЬ

В УЧЕБЕ, РАБОТЕ, СПОРТЕ, УВЛЕЧЕНИЯХ…

	


XIV. ВАШИ ЖИЗНЕННЫЕ ЦЕЛИ:

	


XV. УВЛЕЧЕНИЯ

	


XVI. СТРАНИЧКА САМОПРЕЗЕНТАЦИИ
Пожалуйста, представьте себя. Опишите свой характер.Как учились, какое место занимали в коллективе. Расскажите о Ваших интересах и хобби.

	


XVII. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

 Какой Вы представляете свою профессиональную карьеру?

Какого рода достижения и результаты доставляют Вам наибольшее удовлетворение?

Какие профессиональные навыки Вы хотели бы приобрести?

В какой области вы считаете себя специалистом?

Каковы Ваши главные сильные стороны?

Каковы Ваши слабые стороны?

За что Вас чаще всего критиковали?
Вы курите?
Вы чаще соглашаетесь или спорите? Почему? 

Как бы вы описали наиболее близкого к идеалу начальника?

Что вы считаете благоприятной рабочей атмосферой?

Какие формы поощрения приносят вам наибольшее удовлетворение?

Какие личные обстоятельства могут помешать Вам выполнять Ваши обязанности?

Ваш жизненный девиз?
Опишите себя с помощью трех прилагательных:
Способны ли Вы к риску?
Назовите 3-и наиболее ДЕЙСТВЕННЫХ, на Ваш взгляд, способа, применимых для наказания за допущенные в работе ошибки.
Как часто вам удается убедить других в правильности Вашего мнения?

· Всегда   

· Часто

· Иногда

·  Затрудняюсь ответить

· Зависит от необходимости  и моего желания
  Настоящей подписью удостоверяю правдивость и полноту ответов на предложенные мне вопросы. Против проверки сообщенных мною сведений и проведения тестирования не возражаю. 

	Дата заполнения анкеты
	
	Личная подпись
	


